	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI

TRƯỜNG THPT CHUYÊN 
HÀ NỘI – AMSTERDAM

__________________
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THÔNG BÁO
Về việc thu nộp SKKN cấp Trường năm học 2012 - 2013
___________________________

Kính gửi: Cán bộ, giáo viên, nhân viên toàn Hội đồng giáo dục.
Theo hướng dẫn tại Công văn Số 3483/SGD&ĐT-KHCN của Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội ngày 04/3/2013 về việc “Hướng dẫn các đơn vị thu nộp SKKN chấm cấp Ngành”, Ban giám hiệu nhà trường đề nghị toàn Hội đồng giáo dục Nhà trường thực hiện nghiêm túc yêu cầu sau:

1. Về thời gian nộp SKKN:
1.1.  Đối với các tập thể, cá nhân đề nghị khen cao (cấp Thành phố trở lên):
	TT
	Thời gian
	Nội dung

	01
	13/3/2013
	Ban Giám khảo cấp tổ chấm tại tổ chuyên môn

	02
	16/3/2013
	Tổ trưởng chuyên môn nộp phiếu chấm và SKKN của tổ mình về Văn phòng (Hạn cuối )

	03
	20/3/2013

(14h00)
	Hội đồng chấm SKKN cấp trường làm việc tại HT100 chỗ

	04
	20/3/2013
	Các tập thể, cá nhân chỉnh sửa SKKN (nếu cần)

	05
	21/3/2013
	Hạn chót nộp về Văn phòng bản SKKN hoàn thiện

	06
	22/3/2013
	Nhóm Khoa học nộp SKKN lên phòng Khoa học Công nghệ, Sở Giáo dục theo quy định


1.2.  Đối với các tập thể, cá nhân đề nghị khen thưởng cấp cơ sở:
	TT
	Thời gian
	Nội dung

	01
	15/5/2013
	Ban Giám khảo cấp tổ chấm tại tổ chuyên môn

	02
	22/5/2013
	Chấm SKKN cấp Trường

	03
	30/5/2013
	Các tập thể, cá nhân hoàn thiện SKKN

	04
	04/6/2013
	Sau chỉnh sửa, nộp tại Văn phòng trường

	05
	06/6/2013
	Nhóm Khoa học nộp SKKN lên Sở Giáo dục theo quy định


2. Yêu cầu về thể thức văn bản:

Bản SKKN được in, đóng quyển theo đúng quy định. Nội dung soạn thảo bằng MS Word; Font chữ Times New Roman, bảng mã Unicode, cỡ chữ: 14; Dãn dòng đơn;  Lề trái: 3 cm;  lề phải: 2 cm; lề trên: 2 cm; lề dưới: 2 cm. Bìa SKKN theo mẫu. Nếu có phụ lục kèm theo SKKN (đĩa CD, sản phầm, mô hình...) cần ghi rõ và đóng gói cẩn thận để tránh thất lạc.

3. Quy trình xét duyệt SKKN:

3.1. Quy trình:


SKKN được Ban giám khảo cấp tổ chấm tại các tổ chuyên môn. Kết quả chấm được tổ trưởng chuyên môn tổng kết và đề nghị Ban giám khảo cấp trường cấp trường xét duyệt. Những SKKN đạt loại A trở lên được gửi tới Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nộ xem xét và đề nghị lên cấp cao hơn.

3.2. Yêu cầu về thành phần chấm SKKN:

- Thành phần Ban giám khảo cấp Tổ gồm:
+ Tổ trưởng

+ Đại diện tổ

+ Đại diện lĩnh vực chuyên môn liên quan đến đề tài.
- Thành phần Ban giám  khảo cấp trường gồm:

+ Chủ tịch, Phó Chủ tịch Hội đồng thi đua.

+ Ban Giám hiệu.
+ Tổ trưởng (Lĩnh vực chuyên môn có liên quan đến các đề tài).
+ Trưởng nhóm nghiên cứu khoa học.
+ Trưởng ban Thanh tra nhân dân.

+ Thư ký Hội đồng giáo dục.
Các quy định được thông báo tới toàn Hội đồng giáo dục để thực hiện nghiêm túc.

Trân trọng cảm ơn./.
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